Der Verband Evangelische Kirchenmusik in Wiirttemberg e.V.
sucht zum 1. Marz 2024

eine:n Geschaftsfiihrer:in (80%)

lhre Aufgaben: VERBAND
« Organisation und Kalkulation von Tagungen, Fortbildungen und \ EVANGELISCHE
KIRCHENMUSIK

Freizeiten in Zusammenarbeit mit der Bildungsreferentin IN WORTTEMBERG

« Vor- und Aufbereitung von Inhalten und Entscheidungsvorlagen fiir
die ehrenamtlichen Vorsitzenden und den Schriftleiter, etc.

» Geschaftsstellenleitung und Zusammenarbeit mit der Sachbearbeiterin

« Buchhaltung inklusive Jahresabschlussvorbereitung und Erstellen des Haushaltsplans
e Liquiditatsmanagement und Finanzverantwortung

« Pflege der Mitgliedsdatenbank

« Offentlichkeitsarbeit, Pflege der Internetseite (Typo3)

» Optional (bei Erhohung des Dienstumfangs auf 100%): Layout und Satz von Stellenanzeigen sowie des
Jahresprogramms und weiterer Verbandsveroffentlichungen

Von Bewerber:innen erwarten wir:

 Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Kulturmanager:in oder gleichwertige Berufsqualifika-
tion; mehrjahrige Berufserfahrung

« Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Word und Excel sowie Typo3, Verstandnis fiir die Funktionsweise von
Datenbanken und ggf. Kenntnisse in InDesign und Photoshop

« Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise, Flexibilitat, Losungskompetenz sowie hohes Engagement
« Unternehmerisches Denken

» Durchsetzungsvermogen und Kommunikationsgeschick

« Mitgliedschaft in der Ev. Kirche oder einer Gliedkirche der ACK

o Affinitat zu Kirchenmusik und Kirche

Wir bieten:
» Unbefristete Stelle, tageweise mobile Arbeit moglich
« Vergiitung und Sozialleistungen nach KAO/TV6D (EG 10)

Auskiinfte erteilen die Vorsitzenden KMD Peter Ammer (0 74 52) 81 70 91 und
KMD David Dehn (0 71 39) 45 38 44.

Das Bewerbungsgesprach findet am 16. November 2023 in Stuttgart statt.

Bitte senden Sie lhre Bewerbung online bis zum 31. Oktober 2023 an
info@kirchenmusik-wuerttemberg.de.
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